
 

คู่มือการใช้งานระบบสำรวจครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ MOE Inventory  

(ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2568) 

1. การเข้าใช้งานระบบสำรวจครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
 1.1 เปิดโปรแกรมเบราว์เซอร์ Google Chrome, Microsoft Edge   
 1.2 เข้าใช้งานเว็ปไซต์ผ่าน URL cominv.moe.go.th หรือ https://cominv.moe.go.th 

 

 1.3 หน้าจอเข้าสู่ระบบ ผู้ใช้งานจำเป็นต้อง Login เข้าสู่ ระบบก่อน ซึ่งผู้ใช้งานต้องทำการกรอกข้อมูล 
Email และ Password จากนั้น กดปุ่ม LOGIN เพ่ือเข้าใช้งาน  

 

2. หน้าจอแสดงสรุปข้อมูลครุภัณฑ์หน่วยงาน (หน้าแรก)  
 - ข้อมูลบุคลากร ข้อมูลครุภัณฑ์ ข้อมูลคำร้องขอ ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ที่ใช้งานมากกว่า 7 ปี  
3. หน้าจอแสดงข้อมูลของบุคลากรในสังกัด สำหรับจัดการข้อมูลบุคลากร  (บุคลากร)  
 (เพ่ิม/แก้ไขจำนวนบุคลากร เพิ่มข้อมูลบุคลากรประเภท อ่ืนๆ เพิ่มข้อมูลผู้ประสานงาน) ให้เลือกเมนู 
“บุคลากร” 
 
 

 

 

cominv.moe.go.th
https://cominv.moe.go.th/


 
 

 3.1  เพ่ิมจำนวนบุคลากร   
  กรอกจำนวนบุคลากรแยกตามประเภท ดังนี้ 

ข้าราชการ > “ที่ปฏิบัติงาน” และ “ตามโครงสร้าง”  
พนักงานราชการ > “ที่ปฏิบัติงาน” และ “ตามโครงสร้าง”  
พนักงานจ้างเหมา > “ที่ปฏิบัติงาน” และ “ตามโครงสร้าง”  
กรอกข้อมูลเป็นตัวเลขเท่านั้น ถ้าไม่มีบุคลากรประเภทใดให้กรอก เลขศูนย์ (0)  

 ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง หากถูกต้อง เลือกบันทึกข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 

3.1 เพิ่มจำนวนบุคลากร 

3.2 แก้ไขข้อมูลบุคลากร 

3.3 เพิ่มข้อมูลบุคลากรประเภทอื่นๆ 

3.4 เพิ่มข้อมูลผู้ประสานงาน   



 3.2  แก้ไขข้อมูลบุคลากร   
  หากจำนวนบุคลากร (ข้าราชการ, พนักงานราชการ, พนักงานจ้างเหมา) ไม่ถูกต้อง เลือก “แก้ไข
ข้อมูลบุคลากร”  ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง หากถูกต้อง เลือกบันทึกข้อมูล 

 
 

 3.3 เพ่ิมข้อมูลบุคลากรประเภทอ่ืนๆ  
  กรอกข้อมูลบุคลากรประเภทอื่นๆ ดังนี้ ประเภทบุคลากร เช่น ช่วยราชการ , เจ้าหน้าที่คุรุสภา และ
จำนวนที่ปฏิบัติงานอยู ่ ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง หากถูกต้องเลือกบันทึกข้อมูล 

 
 
 
 3.4 เพ่ิมข้อมูลผู้ประสานงาน   
  กรอกข้อมูลผู้ประสานงาน ดังนี้ คำนำหน้า ชื่อ นามสกุล ตำแหน่ง และเบอร์โทรศัพท์  
กรณีผู้ประสานงานมีมากกว่า 1 คน สามารถคลิกปุ่มเพ่ิมข้อมูล (ผู้ประสานงาน) ได้ ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง 
หากถูกต้อง เลือกบันทึกข้อมูล 

 



4. หน้าจอแสดงข้อมูลของครุภัณฑ์ของหน่วย ครุภัณฑ ์>> (ครุภัณฑป์ัจจุบัน)  
 จัดการข้อมูลครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน (เพ่ิม, แก้ไข, ค้นหา) ให้เลือกเมนู “ครุภัณฑ์” 
 

 
 
 4.1 เพ่ิมข้อมูลครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  

4.1.1  การเพ่ิมครุภัณฑ์ให้เลือกเมนู เพ่ิมข้อมูล  
 

    

4.1.2 กรอกข้อมูลครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ดังนี้  
หมายเลขครุภัณฑ์ แหล่งที่มา ประเภทครุภัณฑ์ สถานะ ยี่ห้อ ปีที่ได้รับ/พ.ศ. หมายเหตุ (ถ้ามี) 

ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง หากถูกต้อง เลือกบันทึกข้อมูล 

  

4.1 เพิ่มครุภณัฑ ์

ส่งออกไฟล์ 4.2 แก้ไขข้อมูลครุภัณฑ ์

ค้นหาข้อมูลรายการที่ต้องการ 

เลือกหน้าที่ต้องการ 



4.1.3 ข้อมูลครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ที่ได้เพ่ิมข้อมูลเข้ามาจะแสดงเป็นรายการท้ายสุดของบัญชี  
 

 

 4.2 แก้ไขรายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  
4.2.1  การแก้ไขข้อมูลครุภัณฑใ์ห้เลือกเมน ู        ตามรายการที่ต้องการแก้ไข หรือเลือกจากค้นหา  

 

เมื่อแก้ไขเสร็จแล้ว ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง หากถูกต้อง เลือกบันทึกข้อมูล 

 

**หน่วยงานทำการตรวจสอบ หมายเลขครุภัณฑ์ หากมี จัดสรรปี_25XX  

 ให้ดำเนินการเปลี่ยนหมายเลขครุภัณฑ์ตามท่ีหน่วยงานดูแลทะเบียนคุมทรัพย์สิน 



4.2.2  จำหน่าย//ส่งคืน  การแก้ไขข้อมูลครุภัณฑใ์ห้เลือกเมนู  ตามรายการที่ต้องการแก้ไข หรือ
เลือกจากค้นหาแล้ว        เลอืกแก้ไข  

 

        สถานะ : จำหน่าย/ส่งคืน   
 หมายเหตุ : ควรลง หมายเลข SN และหนังสือหรือเอกสารหลักฐานการจำหน่าน/ส่งคืน 

 ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง หากถูกต้อง เลือกบันทึกข้อมูล 

 

**การจำหน่าย/ส่งคืน สามารถตรวจสอบประวัติย้อนหลัง ได้ที่เมนู ครุภัณฑ ์>> (ครุภัณฑ์ที่ส่งคืนแล้ว)  

หากมีหลายรายการอาจใช้ช่อง ค้นหา ด้านขวามือ  

 



5. หากหน่วยงานต้องการครุภัณฑ์เพ่ิมเติม ให้เลือกเมนู “ความต้องการเพิ่มเติม”  >> เลือก เพิ่มคำร้อง 

 
5.1 เพ่ิมคำร้อง  
  กรอกข้อมูลคำร้อง ดังนี้ เลือกประเภทครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ความจำเป็น/เหตุผล  
หมายเหตุ (ถ้ามี) ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง หากถูกต้อง เลือกบันทึกข้อมูล   

 
5.2 หลังจาก บันทึกข้อมูล เสร็จแล้ว ระบบจะโหลดหน้าแสดงข้อมูลและมีข้อมูลใหม่รายการล่าสุด  

 
 
 
 
 

เนื่องจากเมนู “ความต้องการเพ่ิมเติม” สามารถเพ่ิมข้อมลูคำร้องได้เท่านั้น  
กรณีหน่วยงานต้องการแก้ไข/ลบ ข้อมูลคำร้อง ให้เพ่ิมคำร้องและเลือกรายการ  
ดังกล่าว ใส่ข้อความในช่องหมายเหตุ : ยกเลิกรายการที่ ……. 



5.3 หากต้องการ ยกเลิกรายการความต้องการเพิ่มเติม  

  ให้เพ่ิมคำร้อง  ใส่ข้อความในช่องหมายเหตุ : ยกเลิกรายการที่.......(ที่ต้องการยกเลิก) 

  

6. หากหน่วยงานต้องการเปลีย่นรหัสผ่าน (Password) ให้เลือกเมน ู“เปลี่ยนรหสัผ่าน” 

 

6.1 เปลี่ยนรหสัผ่าน กรอกข้อมูลคำร้อง ดังนี้ เบอร์โทรศัพท์ รหสัผา่น (ใหม่)   

ตรวจสอบข้อมลูอีกครั้ง หากถูกตอ้ง เลือกบันทึกข้อมูล 

 



7. Logout ออกจากระบบ  

 เมื่อเลิกงานใช้ระบบสำรวจครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ระบบจะกลับไปยังหน้าหลัก  

 

หน้าหลัก 

 


